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ACTA N° 023
FECHA: Chinauta, junio 26 de 2024.
HORA: 08:50 a.m. - 09:20 am.
LUGAR: Sala Administrativa Comunidad de Cuidado San José
TEMA: Socializacion de Formatos a Auxiliares de Enfermeria

ASISTENTES: Auxiliares de enfermeria
Jefes de Enfermeria
Delegado Documental

ORDEN DEL DiA:

1. organizacién del personal de enfermeria en la sala administrativa
2. socializacion del tema
3. diligenciamiento planilla de asistencia

DESARROLLO:

Siendo las 08:50 am del dia 26 de junio del presente afio desde el area de gestion documental
se hace intervencién en la reunién de auxiliares de enfermeria organizadas por las jefes de
enfermeria, donde se les socializa a cada uno de los auxiliares sobre el diligenciamiento de los
formatos FOR-PSS-143 Formato Registro Diario Actividades de Cuidado para la Salud vy del
FOR-PSS-518 Formato Registro de Constantes Vitales para persona mayor ya que ellos son los
encargados del diligenciamiento de los formatos antes nombrados, se les explico cémo deben ir
las fechas , horas, encabezados, contenido, firmas, tipo de letra legible, como se deben de cerrar
cuando se finaliza cada mes no se deben hacer tachones ni enmendaduras, los formatos deben
diligenciarse en un lugar limpio y libre de alimentos y se les notifico las fechas de
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entrega de documentacidn a la oficina de gestion documental lineamientos dados por la secretaria
de integracién social, se aclararon dudas por cada uno de los asistentes se firmé planilla de

asistencia y se dio por finalizada la socializacién.

Compromisos:

Compromisos

Responsables Fecha de Ejecucion

N/A

N/A

CONVOCATORIA. N/A
En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos ; A
vinculacién

-

Dependencia

Firma

i sc Rinee Delegado Comunidad de :
Sergio Andrés Rincén DoalSRES] s e Muﬂl ‘ E
Yennifer Tatiana Murcia Coordinadora Comunidad de

Cuidado San José

Anexos: planilla asistencia y evidencia fotogréafica
Elaboré: Sergio Andrés Rincon Delegado Documental
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA
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Tratamiento de dalos personales: Los datos personales aqul consignados tienen carécter confidencilal, razén por la cual es un deber y un compromiso da los asistentes y de la SDIS no divulgar informacidn alguna en propdsito diferente a la de
este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de acuerdo con |a Lay 15681 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqul consignados tienen carécter confidencial, razon por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y da la SDIS no divuigar informacion alguna en propasito diferente a la de
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